PHU LUC

THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH, BI BAI BO TAI NGHI PINH SO 374/2025/ND-CP
LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BOQ NOQI VU

(Tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé /ODP-BNV ngay thang 01 nam 2026 cua Bo truong By Noi vu)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH
1. Tham gia bao hiém that nghiép
a) Trinh tw thuc hién:

Buédc 1: Nguoi su dung lao dong 13p va nop hd so tham gia bao hiém that
nghiép cua nguoi lao dong cho co quan bao hiém xa hoi.

Buéc 2: Hang thang, nguoi st dung lao dong dong bao hiém that nghiép
theo muic bang 1% quy tién luong thang ctia nhitng ngudi lao dong dang tham gia
bao hiém that nghiép va trich tién lwong cua timg nguoi lao dong theo muc bang
1% tién lwong thang dé dong cuing mot Iic vao quy bao hiém that nghiép.

Nguoi sir dung lao dong khi tuyén dung méi va sir dung ngudi lao dong 1a
nguoi khuyét tat thi duoc giam muc dong bao hiém that nghiép tir 1% xudng 0%
tién dong bao hiém that nghiép thudc trach nhiém ciia ngudi str dung lao dong
phai dong cho nguoi lao dong 1a nguoi khuyét tat trong thoi gian nguoi lao dong
lam viéc nhung thoi gian hd trg khong qua 12 thang dau ké tir khi tuyén méi
nguoi lao dong khuyét tat.

b) Céach thirc thuc hién: Tryc tiép, truc tuyén.

¢) Thanh phan hd so: Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

, Déi Vo truong hop nguoi s dung lao dong dang ky tham gia bao hiém
that nghiép doi voi ngudi lao dong 1a ngudi khuyet tat thi kém theo ban sao giay
xac nhan khuyét tat cua tirng nguoi lao dong.

d) S6 lwong hd so: Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

d) Thoi han giai quyét: Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao dong.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co quan bao hiém x3 hoi.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tham gia dong
bao hiém that nghiép.

i) Phi, I¢ phi: Khéng.

K) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi sir dung lao dong tham gia bao hiém that nghiép bao gdm co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong lap; co quan, don vi, doanh nghiép thudc Quan
doi nhan dan, Cong an nhén dan va t6 chirc co yeu t6 chtre chinh tri, t6 chuc
chinh tri - Xa hoi, to chirc chinh tri xa l}ol - nghe nghiép, to 7chu:c Xa hpl - nghe
nghié¢p, t6 chuc xﬁ hoi khac; co quan, to chl'rg nudc ngoai, t6 chic quoc t€ hoat
dong trén lanh thé Viét Nam; doanh nghiép, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xd, ho kinh doanh, t6 chirc khac va ca nhan c6 thué muon, sir dung lao dong
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 cua Luat Viéc lam.
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m) Cin ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh Sé 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
phua quy dinh chi tiet mot so dieu caa Luat Viéc lam ve bao hiém that nghiép.

2. Hb tro tw van, gi6i thiéu viéc 1am
a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Nguoi lao dong ghi diy du thong tin trong phiéu tu van viéc lam
theo Mau s6 01 Phu Iyc I tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
352/2025/ND-CP va ndp 01 bd hd so dé nghi tu van, giéi thidu viéc 1am truc
tiép tai t6 chuc dich vu viéc lam cong hodc qua Céng Dich vu quéc gia hodc gui
qua dich vu buu chinh. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ghi trong phiéu hen,
nguoi lao dong s& duoc tu van, gidi thidu viée lam.

Buéc 2: T6 chuc dich vu viée lam cong tiép nhan ho so dé nghi tu Vén
gio1 thi€u viée lam va can cu vao nhu cau, kha nang cua nguoi lao dong, nhu cau
tuyén dung ctia nguoi st dung lao dong dé trao doi va hd trg nguoi lao dong dua
ra Iya chon viéc 1am phu hop, cung cap thém thong tin vé chinh sach phap luat
cho nguoi lao dong.

Buwéc 3: Sau khi nguoi lao dong dugce tur vin va c6 nhu cau duoc gidi thiéu
viéc lam, t6 chuc dich vu viée 1am coéng giri ngudi lao dong phiéu gidi thiéu viée
1am theo Mau s 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 374/2025/ND-
CP dé nguoi lao dong tham gia du tuyén lao dong.

Truong hop nop hod so qua Cong Dich vu qudc gia hodc qua dich vu buu
chinh ma ngudi lao dong khong truc tiép dén t6 chirc dich vu viée lam cong dé
dugc tu van, két qua phiéu gidi thiéu viéc 1am duoc gl qua Cong Dich cong
quop gia hodc qua dich vu buu chinh dé nguoi lao dong duoc biét va tham gia
tuyén.

Buéc 4: T6 chtrc dich vu viée lam cong c6 trach nhiém theo doi két qua du
tuyén lao dong dé kip thoi hd trg nguoi lao dong, dong thoi tong hop nhu cau
tim kiém viéc lam cua ngu:0’1 lao dong, phan tich du bao thi trudng lao dong dé
hd tro tu van, gidi thi¢u viéc 1am kip thoi cho nguoi lao dong tham gia bao hiém
that nghiép.

b) Cach thic thwe hién: Nop theo mot trong céc cach thic sau: Truc tiép,
tryc tuyén hodc qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hd so:

1. Phiéu tu van viéc lam theo Mau s6 01 Phu luc I tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP.

2. Béi véi truong hop ndp hé so tu van, gio1 thi€u vige lam lan dAu tién sau
khi thit nghiép: Gidy to xac nhan vé viéc chim dit hop dong lao dong, hop
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déng lam Vi,éc hodc chdm dut lam Viég theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 14
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

Ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc hodc ban chinh kém theo ban sao dé
ddi chiéu hodc ban dién tir cia mot trong cac giéy to sau day xac nhan vé viée
cham dut hop dong lao dong/hop ddng lam viéc hodc chidm dat 1am viéc: hop
déng lao dong hodc hop déng lam viéc da hét han hodc da hoan thanh cong viéc
theo hop ddng lao dong; quyét dinh théi viéc; quyét dinh sa thai; quyét dinh ky
luat budc thoi viéc; thong bao hodc thoa thuan cham dut hop déng lao dong hoac
hop df)ng lam vié€c; xac nhan cua nguodi st dung lao dong trong d6 c6 ndi dung
cu thé vé thong tin ctia nguoi lao dong; loai hop dong lao dong di ky; 1y do, thoi
diém cham dut hop dong lao dong d6i voi ngudi lao dong; xac nhan cla co quan
nha nudce co tham quyén vé viéc doanh nghi€p hodc hop tac xa giai thé, pha san
hoac quyet dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chic dbi véi cac chire danh duoc
b6 nhiém trong truong hop nguoi lao dong 1a nguoi quan 1y doanh nghiép, quan
Iy hop tac xa; trudng hop ngudi lao dong khong co cac gidy to xac nhan vé viée
cham dut hop dong lao dong do don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai
dién theo phap luat va ngudi duoc nguoi dai dién theo phap luat oy quyén thi
thuc hién theo quy trinh quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi duge nguoi dai dién theo phap luat uy quyén co nhu cau
cham dat hop dong lao dong dé hudng cic ché do bao hiém that nghiép thi
nguoi lao dong dé nghi S& NoO1 vu thyc hién cac thu tuc dé xé4c nhan viéc chim
dut hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc.

S Noi vu gui van ban yéu cau S¢ Tai chinh xac nhan don vi sir dung lao
dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hoac khong c6d ngudi dugc nguoi
dai dién theo phap luat Gy quyén trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc van ban dé nghi ctia ngudi lao dong.

S¢ Tai chinh ¢6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cong an,
chinh quyén dia phuong noi don vi str dung lao dong dat tru sé chinh thuc hién
xac minh ndi dung don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat hodc khong c6 nguoi dugce nguoi dai dién theo phap luat uy quyén.

S¢ Tai chinh giri van ban trd 161 cho S& Noi vu vé ndi dung don vi str dung
lao dong khong co6 nguoi dai dién th‘eo phap luat hodc khong cé ngudi dy:qc
nguoi dai dién theo phap luat uy quyén trong thoi han 10 ngay lam viée k& tur
ngay nhan dugc van ban yéu cau xac nhan cua S& NOi vu.

Truong hop nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong co thoi han tur
da 01 thang dén dudi 12 thang thi gidy t& xac nhan vé viéc cham dat hop dong
lao dong 14 ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc cia hop dong do.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét:
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Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ghi trong phiéu hen, ngudi lao dong s&
duoc tu van, gidi thiéu viéc lam.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong.

g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: T6 chtc dich vu viéc lam
cong.

h) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc tu van,
gidi thi¢u viéc lam.
i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Phiéu diang ky dich vu viéc lam (Mdu s6
01 Phu luc I tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 352/2025/ND-CP).

1) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép bi cham dut hop dong lao
dong, hop dong 1am viéc hodc chdm dut lam viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc
lam duoc tu van, gidi thi€u viéc lam, bao gom.

- Nguoi 1am viéc theo hop dong lao dong khong xac dinh thoi han, hop
dong lao dong xac dinh thoi han tir di 01 thang tré 18n, ké ca truong hop nguoi
lao dong va nguoi str dung lao dong thoa thuan bang tén goi khac ‘nhung c6 ndi
dung thé hién vé viéc 1am co tra cong, tién luong va sy quan 1y, diéu hanh, giam
sat cua mot bén;

- Nguoi lao dong quy dinh tai diém a khoan nay lam viéc khong tron thoi
gian, c6 tién lwong trong thang bang hodc cao hon tién lwong lam cin ¢ dong
bao hiém x3 hoi bat budc thap nhat theo quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi;

- Nguoi lam viéce theo hop dong 1am viéc;

- Nguoi quan 1y doanh nghiép, kiém soat vién, ngudi dai dién phan vbn cua
doanh nghi¢p theo quy dinh cua phap luét; thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam doc, Giam doc, thém}} vién Ban kiém soat hoac kiém soat vién va cac chuc
danh quan ly khac dugc bau cua hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa theo quy dinh
cua Luat Hop tac xa c6 huong tién luong.

Trong truong hop nguoi lao dong dong thoi thudc nhiéu ddi tugng tham gia
bao hiém that nghiép khac nhau quy dinh tai khoan nay thi nguoi lao dong va
nguoi st dung lao dong co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép cung vai
viéc tham gia bao hiém xa hoi bat budc.

m) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh sf) 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
pht quy dinh chi tiet mot so dieu caa Luat Viéc lam ve bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh 352/2025/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé dich vu viéc lam.
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I\/I,d~u s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 cua Chinh phu

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)

Mas6® ...
1. Thong tin ca nhan
HO VA tBN™ .o, S6 dinh danh CA NhAN:......oveeeeeeeeeeee,
Ngay sinh®:.......ooooiiiiiiii, Giditinh* [ ]Nam [ ] Na
DaAN tOC™ . TON @IA0: . ottt
Noi thuong tro*: Tinh.........coooieviiiieii e XA/PATONG. ..o
DA O CU TG
Noi ¢ hiénnay*: Tinh...................oo. XA/PAUONG. ..o
bia chi Cu
B . e
SO AIEN ORI 1. ...ttt
Thong tin )
o Bt . e
lién lac -
LIEN NE KNAC (NEU CO):.vnr it e
Péi twong wu tién (néu co)
[ ] Nguoi khuyét tat [ ] Nguoi dan toc thiéu sé [ ] Nguoi thusc ho nghéo, can nghéo
[ ] B0 doi xuat ngii [ TKBAC (I I8): oot
2. Trinh @9 hoc van, chuyén mén ky thuat
Trinh d6 hoc van*: [ ] Chua tét nghiép Tiéu hoc [ ] Tt nghiép Tiéu hoc
[ ] T6t nghiép Trung hoc co s6 [ ] Tt nghiép Trung hoc phd thong
Trinh d6 | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng bang Chuyén nganh dao tao:
CMKT [ ]So cap [ ] Trung Cép .............................
Cao, [ ] Cao dén Pai hoc |
nhat*: ne [ 1Pai hoc
[ ]Thac Sl [ ]Tién ST .............................
Trinh d@6 | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bang | Chuyén nganh dao tao:
CMKT [ ]So cap [ ] Trung Cép ............................
khac: 2 ]
[ ] CaO dang [ ] D'c:tl hQC ............................
[ ] Thac si [ ]Tién si
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TN B0 | Lot e
khac 2 e e e e e e
Trinh do ky nang nghé (néu cd)
............................................ Baci. oo
Trinh d0 | NgOai NQT 1: ... Changchi:.....................
Ngoal NG | Kha nang st dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
NQOAI NOT 22 ot Changchi:......................
Kha nang str dung: [ ] Tét [ 1 Kha [ ] Trung binh
Trinh d0 | [ JTINhOC VAN PRONG. .. ..o s e
tinhoC | Kha nang sir dung: [ ] Tét [ ]1Kha [ ] Trung binh
[ 1 Khéc
Kha nang sir dung: [ ] T6t [ ]1Kha [ ] Trung binh
Ky nang | [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ]Quan ly thoi gian
mém [ 1 Quan ly nhan su [ ] Tong hop, bdo cao [ ] Thich ting
[ ] Lam viéc nhom [ ] Lam viéc doc lap [ 1 Chiu duoc p luc cbng viéc
[ ] Theo ddi giam sat [ ] Tu duy phan bi¢n
[ ] K§ nang mém khéc:

3. Kinh nghiém lam viéc (néu c6)

Tén don vi Chuc vu Cong viéc chinh Thoi gian
.................................................................................. 120.....-.........20
.................................................................................. 120.....-........120
.................................................................................. 120.....-.........20
[ 1Dating 1am VIEC & nGC NQOAT a1 ..ovvevieit it

4. Pang ky dich vu (tich ddu “X” vao cac dich vu ding ky)

[ 1 Tuw vén chinh sach, phap ludt lao dong
[ 1 Tw van viéc lam

[]

Tue van Vé dao tqo, Ky ning nghé

[ 1Pdng ky tim vigc 1am = bé sung thong tin tgi mdu sé 01a — Phy luc |

[ T KAGC .. oo v e e e e e et e e e e et e et e e et e e e e et e e e e e e e s e s ae aas

T6i da doc lai va dong y dé t6 chire dich vu viéc 1am sir dung cac thong tin noi
trén phuc vu cho cbng tac tu van, gidi thiéu viéc lam, két noi cung - cau lao
dong./.

XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG
Ghi cha: ‘
Nguoi lao dong dién thong tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong tng Véi
noi dung tra loi.
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(1) M4 s6 do Té chwe dich vu viéc 1am ghi.
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3. H tro' ngudi lao dong tham gia dao tao, ning cao trinh d§ ky niing nghé
a) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi lao dong dép tmg du diéu kién theo quy dinh nop 01 b ho
so d¢ nghi ho trg tham gia dao tao, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé cho t6 chuc
dich vu viéc lam cong.

Nguoi lao dong duoc uy quyén cho ngudi khac ndp hd so hoic giri hd so
qua dich vu buu chinh néu thudc mot trong cac trudng hop sau: dm dau, thai san
cO xac nhan cua co sé'y té c6 tham quyén; bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat
giao thong hoac co sd'y té co thAm quyén; hoa hoan, li lut, dong dat, song than,
dich hoa, dich bénh c6 xac nhan ciia Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

Buwée 2: To chirc dich vu viéc 1am cdng tiép nhan, kiém tra hd so, hen tra
két qua giai quyét hd tro dao tao, nang cao trinh do k¥ nang nghé. T6 chuc dich
vu viéc 1am cong thyc hién tra két qua cho nguoi lao dong trong 03 ngay lam
vi¢c da duoc ghi tai phiéu hen tra két qua theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s 374/2025/ND-CP.

Buéc 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hoé so dé
nghi hd tro ddo tao, nang cao trinh do ky nang nghé, t6 chitc dich vu viéc lam
cong co trach nhiém xac dinh cu thé nghé, thoi gian, murc ho tro va co so dao
tao nghe nghi¢p dé trinh Giam ddc S¢ Noi vu quyet dinh vé viéc hd tro dao
tao, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé cho nguoi lao dong. Truong hop hd so
chua du cac thong tin dé lam co s& giai quyét thi to chtc dich vu viée lam
cong yéu cau nguoi lao dong bd sung, hoan thién hd so, phiéu yéu cau theo
Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP.

T6 chirc dich vu viéc 1am cong giri quyét dinh vé viéc hd trg ddo tao, ning
cao trinh do k¥ nang nghé: 01 ban dén co quan bao hiém x& hoi cap tinh dé thyuc
hién chi tra cho co s& dao tao nghé nghiép; 01 ban dén co sé dao tao nghé
nghiép dé thuc hién viéc dao tao nghé cho nguoi lao dong; 01 ban dén ngudi lao
dong; 01 ban dén So Noi vu va 01 ban dén t6 chirc dich vy viéc lam cong noi
nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép (d6i voi truong hop nguoi lao
dong duoc hd tro dio tao, nang cao trinh d6 k§ ning nghé tai dia phuong khong
phai noi dang hudng tro cap that nghiép).

Tm(‘yng‘hc_):p nguoi lao dong khong duogc hd tro dao tao, nang cao trinh do
ky néng nghe, t6 churc dich vu viéc lam cong phai tra 61 bang vén ban theo Mau
s0 06 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 374/2025/NB-CP va néu rd ly
do.

Déi voi ngudi lao dong quy dinh tai khoan 2 Bleu 37 Luat Viéc lam, trong
thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so néu nguoi lao dong khong
c¢6 nhu cau huong hd tro ddo tao, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé thi nguoi lao
dong phai ndp dé nghi khong hudng hd trg theo Mau sb 07 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh nay truc tiép tai to chirc dich vu viéc lam cong hodc qua
Cong Dich vu cong Quéc gia.
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Buwéc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hoc cudi cung cua
thang hoc hoidc ngay két thic khoa hoc, co s& dao tao nghé nghiép cé trach
nhiém 1ap danh s&ch va chuyén cho co quan bao hiém x& hoi dé thanh toan kinh
phi hd tro nguoi lao dong tham gia dao tao, nang cao trinh d6 k§ ning nghé.

Budc 6: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc danh sach
do co so dao tao nghé nghiép cung cap, co quan bao hiém x4 hoi thuc hién viéc
chi tra hoc phi cho co sé dao tao nghé nghiép va chi tra tién an cho nguoi lao
dong.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan hd so:

(1) Ddi véi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyet huong trg cap that
nghiép hoac dang huong tro Cap that nghiép ma c6 nhu cau dugc hd trg dao tao,
nang cao trinh do K nang nghé tai dia phuong noi dang cho két qua g!al quyét
huong tro cap that nghiép hodc dang huong tro cap that nghiép thi ho so bao
gom:

Pé nghi hd trg dao tao, nang cao trinh d6 k¥ néng nghé theo MAau s6 02 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

(2) Doi voi nguoi lao dong dang husng trg cap that nghigp ma c6 nhu cau
dugc ho tro dao tao, nang cao trinh d¢ ky nang nghé tai dia phuong khong phai
noi dang hudng trg cap that nghiép bao gom:

- Pé nghi hd tro dao tao, nang cao trinh d¢ Ky néng nghé theo Mau sb 02
tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP;

- -Ban chinh hoac ban sao co chﬁ:ng thuc hoeic ban chinh ké[n the;o ban sao
dé doi chieu hodc ban dién tir cua Quyet dinh veé viéc hudng tro cap that nghiép.

(3) Boi voi nguoi lao dong khdng thudc trudng hop theo quy dinh tai diém
a va diém b khoan 1 bicu 12 Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP thi ho so bao gom:

- Pé nghi hd tro dao tao, nang cao trinh d6 Ky ning nghé theo Mau sb 02
tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP;

- Béq chinh hodc ban sao c6 chung thuc hoég ban chinh kém theo bé‘n sao
dé doi chiéu hodc ban dién tir cia mot trong cac gidy to sau day xac nhéan vé viéc
cham dut hop géng lao d@ng/hgp dong lam ViéC’ hoac cham dut lam Viécvtheo
quy dinh tai diém b khoan 1 Di¢u 14 Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP, cu thé nhu
Sau.

+ Hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc da hét han hoic da hoan
thanh cong viéc theo hgp dong lao dong; quyét dinh thoi vige;

+ Quyét dinh sa thai;
+ Quyét dinh ky luat budc thdi viéc;

+ Thong bao hodc thoa thuan cham dut hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc;



15

+ Xac nhan cua nguoi su dung lao dong trong d6 co6 ndi dung cu thé qvé
thong tin cua nguoi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi diém
cham dut hop dong lao dong do61 véi nguoi lao dong;

+ Xac nhan ctia co quan nha nudc c6 thim quyén vé viéc doanh nghiép
hodc hop tac xa giai thé, phd san hoic quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach
chirc d6i véi cac chirc danh duge bo nhiém trong truong hop ngudi lao dong 1a
ngudi quan ly doanh nghiép, quan 1y hop tac x4;

+ Truong hop ngudi lao dong khong co cac gidy to xac nhan vé viéc chdm
dut hop ddng lao dong do don vi sit dung lao dong khong cé nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi duge ngudi dai dién theo phap lut ay quyén thi thuc hién
theo quy trinh quy trinh sau:

Ngudi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phép luat va ngudi duoc ngudi dai dién theo phap luit uy quyén c6 nhu cau
chdm dut hop dong lao dong dé hudng cac ché d6 bao hiém that nghiép thi
nguoi lao dong dé nghi S& N61 vu thuc hién cac thu tuc dé xac nhan viéc chdm
dut hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc.

S¢ Noi vu giri van ban yéu cau S Tai chinh xac nhan don vi str dung lao
dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hodc khong c6 ngudi dugc nguoi
dai dién theo phéap lut Gy quyén trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc vin ban dé nghi cta ngudi lao dong.

S& Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cong an,
chinh quyén dia phuong noi don vi sir dung lao dong dat tru s& chinh thyuc hi¢n
xac minh nd1 dung don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat hoic khong c6 ngudi duoc nguoi dai dién theo phap ludt Gy quyén.

S¢ Tai chinh giri van ban tra 161 cho S& Noi vu vé ndi dung don vi str dung
lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap ludt hodc khéng cd ngudi duoc
nguoi dai dién theo phéap lut Gy quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc vin ban yéu cau xac nhan ciia S& Noi vu.

Truong hop nguoi lao dong lam viée theo hop dépg lao dong co thoi han tur
du 01 thang dén duoi 12 thang thi gidy to xac nhan vé viéc cham dat hop dong
lao dong 1a ban chinh hoac ban sao c6 chimg thuc ctia hop dong do.

- S6 bao hiém xa hoi.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: Thoi han 15 ngay lam viéc ke tr ngay nhén du hd
so theo quy dinh. Truong hop hd so dé nghi hudéng tro cip that nghi¢p guri qua
dich vu buu chinh thi ngay nhan hé so dugc tinh 1a ngay chuyén dén ghi trén
dau buu chinh.

) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi that nghiép c6 nhu
cau hudng ho trg dao tao, nang cao trinh do k¥ nang nghé.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan co thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Noi vu
tinh, thanh phd tryc thudc trung vong.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: T4 chitc dich vu viée 1am
cong; co quan bao hiém xa hoi; co s¢ dao tao nghé.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro dao
tao, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé hodc van ban tra 11 va néu 1 1y do ddi voi
trudng hop ngudi lao dong khong duoc hd tro ddo tao, nang cao trinh do ki
nang nghé..

i) Phi, 1€ phi: Khong.
k) Tén mau don, miu to khai:

- Pé nghi hd trg dao tao, nang cao trinh d6 ky nang nghé (Mdu s6 02 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

- Dé nghi khong huong hd tro dao tao, nang cao trinh d¢ ky ning nghé
(Mau 56 07 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
1. Nguoi lao dong dang hudng tro cip that nghiép.

2 Nguoi lao dong bi chidm dat hop dong lao dong, hop dong 1am viée hodc
cham dut lam viéc theo quy dinh ctia phdp luat va khong thugc mot trong céac
truong hop sau day:

a) Nguoi lao dong don phuwong chdm dirt hop dong lao dong trai phap luat
theo quy dinh cua B0 luat Lao dong hodac nguoi lao dong nghi viéc khi du diéu
kién hudéng luong huu;

b) P ndp du ho so dé nghi hd trg dao tao, nang cao trinh do ky nang nghé
trong thoi han 12 thang ké tir ngay cham dut hop dong lao dong, hop dong
lam viéc hodc cham dut lam viéc;

¢) Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy ndp du hod so hudng tro cap
that nghiép, nguoi lao dong khong thudc mot trong cac truong hop sau day: Co
viéc lam va thudc di twong tham gia bao hiém xa hoi bt budc theo quy dinh tai
Luat Bao hiém xa hoi; Thuc hién nghia vu quan su, nghia vy tham gia Cong an
nhan dan, dan quan thuong truc; Pi hoc tap cd thoi han trén 12 thang; Chép
hanh quyét dinh &p dung bién phap dua vao co s& gido duc bt budc, co s& cai
nghjén bét budc; Bi tam giam, chép hanh hinh phat tu; Ra nudc ngoai dinh cu;
Chet.

d) ba dong bao hiém that nghi¢p tr du 09 thang tro 1én trong thoi gian 36
thang trudc khi cham dut hop dong lao dong, hop dong lam viéc hoac cham dut
lam viéc.

m) Can cwr phap ly caa thia tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
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phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

PE NGHI HO TRQ PAO TAO, NANG CAO TRINH PQ KY NANG NGHE
Kinh guti: T6 chac Dich vu VIEc 1am ¢oNg ..o,

IR I - S USSP TPR
Sinhngay .../ .../ ... Nam CI/N@r [

S6 dinh danh ca NNAN: ......c..oovviceeeeeeeeeee e, Ngay cap: .../ .../ ...
S6 dién thoaiz......ccevveeveeeereerren, Email (08U CO): v
NOT thUONG TrU: e
NOT O IEN NAY: vt e e e srreeeanes

T6i dang hudng tro cp that nghiép theo Quyét dinh s6 .....................
ngay .../ .../ ... cua Giam dbc S& Noi vu tinh/thanh phé ..................... thot
gian hudng trg cp that nghiép la ... thang (tir ngay ... thang .. ... dén
ngdy ... thang ... nam ...) (d6i véi truong h0’p dang huong tro cap that nghlep)

T6i dd ndp ho so dé nghi hudng trg cap that nghiép ngay ... thang ..

., ngay hen tra két qua duoc ghi trén phiéu hen tra két qua la ngay thang
nam ... theo phiéu hen tra két qua sd ... ngay ... thang .. Tong sO thang
dong bao hiém that nghiép: ... thang (déi voi truong hop dang ch0’ két qua giai
quyét huong tro cip that nghiép).

Tong sd thang dong bao hiém that nghiép: ... thang (ddi v&i truong hop
Kh&c).
T6i c6 nhu cau tham gia khoa ddo tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥

nang nghé ..................... v6i thoi gian ... thang, tai (tén co s& dao tao nghé
NEHIEP, A18 ChT) .eeiiiiiie s
Nhan hd trg tién an qua tai khoan ngan hang:
- Tén chi tai KNOAN: ..o, S6 tai KNoaN: ......cvevveevcrennes
= Tal NGAN NANQ: .ot

Trudng hop khong c6 tai khoan, nhan tién mat tai BHXH cép co sor ..............
Pé nghi quy T6 chiic Dich vu viée lam cong xem xét, giai quyét ché do hd tro dio
tao, nang cao trinh d) k¥ nang nghée d¢ t6i duoc tham gia khoa dao tao nghé néu trén.

., ngay ... thang ... nam
Nguwoi dé nghi
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(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi ch(: Ghi cu thé tén cta T chte Dich vu viée 1am cong.



Mau 56 07 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DPE NGHI KHONG HUONG HO TRQ ‘
PAO TAO, NANG CAO TRINH PQ KY NANG NGHE

Kinh gtri: T6 chic Dich vu viée lam cong ...................

TENTOI 1A oo Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh ¢4 NhAN: ........ccevvvveeveee e Ngay cap: .../ .../ ...
T6i da nop hd so dé nghi huong tro cap that nghiép ngay .../ .../ ... nhung
hién nay, t6i khong c6 nhu cau hudng ho trg dao tao, nang cao trinh do k§ ning
1Y 1 sTCIN s LT

Do d6, t6i dé nghi khong huong hd tro ddo tao, nang cao trinh d6 ki ning
nghé.
T61 xin tran trong cam on.
., hgay ... thang ... nam
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T6 chuc Dich vu viéc 1am cong.
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4. Huéng tro cAp that nghiép
a) Trinh tw thuc hién:
Buwéc 1: Nop hd so huong tro cap that nghiép

(1) Trong thoi han 03 thang ké tir ngay chim dit hop dong lao dong hodc hop
déng lam viéc hodc chAm dat 1am viée hodc ké tir ngay co xac nhan cta co quan co6
thim quyén dbi voi ngudi st dung lao dong khong c6 kha ning dong bao hiém that
nghiép theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 3 Nghi dinh s 374/2025/ND-CP, ngudi lao
dong chua c6 viée 1am ma c6 nhu cau hudng tro cip that nghiép ndp 01 bd ho so dé
nghi hudng trg cép that nghiép cho td churc dich vu viée lam cong tai dia phuong
noi nguoi lao déng c6 nhu ciu nhan tro cap that nghiép.

Nguot lao dong dugc uy quyén cho nguoi khac ndp hod so hodc giri hé so
qua dich vu buu chinh néu ‘thudc mot trong cac truong hop sau: 6m dau, thai san
cO xac nhan cua co sé y te c6 tham quyén; bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat
giao thong hodc co s y té co tham quyén; hoa hoan, 1ii lut, dong dat song than,
dich hoa, dich bénh c6 xac nhan cua Chu tich Uy ban nhan dan cép xa. Ngay
ndp ho so 1a ngay nguoi dugc Gy quyén truc tiép ndp ho so hodc ngay di ghi trén
dau buu chinh d6i véi truong hop giri qua dich vy buu chinh.

(2) Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nop hé so dé nghi huong
tro cap that nghiép, néu ngudi lao dong khong c6 nhu cau huong tro cap that
nghiép thi ngudi lao dong phai ndp dé nghi khong huong tro cip that nghiép
theo Mau s6 11 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 374/2025/NP-CP
cho to chtre dich vu viéc lam cong noi nguoi lao dong da nop hod so dé nghi
huong trg cdp that nghiép. Trudng hop ngudi lao dong tryc tiép nop ho so, to
chure dich vy viée 1am cong co trach nhiém gui lai hd so dé nghi huong trg cap
that nghiép cho ngudi lao dong vao ngay tra két qua theo phiéu hen tra két qua.

(3) To chirc dich vu viéc 1am cong c6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra hd
so, ghi phiéu hen tra két qua theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh 0 374/2025/ND-CP va trao phiéu cho ngudi ndp ho so tryc tiép hodc gui
qua dich vu buu chinh déi véi truong hop nop hd so qua dich vu buu chinh,
truong hop nguoi lao dong ndp ho so truc tuyén thi giri thong bao vé viéc hen
tra két qua trong 03 ngay lam viéc cho ngudi lao dong.

Budéc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, t6 chuc dich vy viée lam cong c6 trach nhiém xem xet, trinh Giam débc
S& Noi vu quyet dinh vé viéc huong tro cap that nghiép cta ngudi lao dong,
truong hop hd so dé nghi hudng tro cp that nghiép gui qua dich vu buu chinh
thi ngdy nhan hd so duoc tinh 13 ngay chuyen dén ghi trén dau buu chinh.
Trudng hop hd so chua du cac thong tin dé 1am co s& giai quyét thi to chirc
dich vu viéc 1am coéng yéu ciu ngudi lao dong bd sung, hoan thién hd so,
phiéu yéu ciu theo Mau sd 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
374/2025/ND-CP.

Quyét dinh vé viéc huong tro cip ‘,[hét nghiép thuc hién theo Mau sb 12 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.
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Quyét dinh vé viéc “huong trg cap that nghi¢p dugc t6 chtrc dich vu viée
lam cong gui: 01 ban dén Bao hiém x3 hoi cip tinh noi nguoi lao dong dang
huong trg cap that nghiép dé thuc hién chi tra tro cap that nghiép va cip thé
bao hiém y té cho ngudi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong dugc huong tro
cap that nghiép.

Truong hop nguoi lao dong khong dugc huong trg cap that nghiép thi t6
chtrc dich vu viéc lam cong phai thong bao bang van ban va néu 1o 1y do.

Buwéc 3: Chi tra tro cap that nghiép

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi lao dong hét thoi han
nhén quyét dinh vé viéc huong tro cap that nghiép hodc hét thoi han thong bao
vé viée tim kiém viéc lam hang thang, co quan bao hiém x3 hoi thuc hién chi tra
trg cap that nghiép cho ngudi lao dong.

Buéc 4: Dbi voi truong hop nguoi lao dong nop hd so truc tiép, sau thoi
han 03 ngay lam viéc ké tr ngay ghi trong phiéu hen tra két qua, néu nguoi lao
dong khong dén nhén quyét dinh v€ viéc huong tro cap that nghiép thi dugc coi
1a khéng c6 nhu cau hudng trg cap that nghiép.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan quyét dinh
vé viéc huong tro cap that nghiép, to chuc dich vu viéc lam cong phai thong tin
cho co quan bao hiém xa hoi cac truong hop khong dén nhan quyét dinh vé viéc
huong tro cap that nghiép dé dimg chi tra theo quy dinh.

Trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ngdy ngudi lao dong khong dén
nhan quyét dinh vé viéc huong trg cap that nghiép theo quy dinh, t6 chue dich
vu vi¢e lam cong trinh Giam dbc So Noi vu quyét dinh vé viéc huy quyét dinh
huong tro cap that nghiép cua nguoi lao dong.

Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh huong tro cap that nghiép dugc t6 chirc
dich vu vi¢c lam cong gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé khong chi tra
tro cap that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong. Quyet dinh
vé viéc hily quyét dinh hudng tro cp that nghiép thuc hién theo Mau so 08 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

Buéc 5: Sau thoi han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han
huong trg cap that nghiép theo quyet dinh hudng trg cap that nghiép nhung
nguoi lao dong khong dén nhan tién tro cap that nghiép va khong thong bao
bang vin ban co quan bao hiém x3 hoi noi dang huong trg cap that nghi¢p thi
ngudi lao dong d6 duoc xac dinh 1a khong ¢6 nhu cau huong tro cip that nghiép.

Trong thdi han 07 ngay lam viéc sau thoi han néu trén, co quan bao hiém
x& ho1 phai thong bao cho t6 chue dich vu viée lam cong noi nguoi lao dong
dang huong trg cap that nghiép vé viéc ngudi lao dong khong dén nhén tién trg
cap that nghiép. Thong bao vé viéc nguoi lao dong khong dén nhan tién tro cip
that nghi¢p thuc hi¢n theo Mau s 13 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 374/2025/ND-CP.
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong béo cia co
quan bao hiém x3 hoi, té chire dich vu viée 1am cong co trach nhiém xem xét,
trinh Giam dbc S¢ Noi vu quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém
that nghiép cho ngudi lao dong.

Quyét dinh vé viéc bao luu thdi gian dong bao hiém that nghiép duge to
chtrc dich vu viéc lam cong guri: 01 ban dén Bao hiém x3 hoi cép tinh dé thuc
hién bao luu thoi gian déng bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban
dén ngu:()’i lao dong. Tru’ong hop nguoi lao dong nop hé so tryc tuyén thi Quyét
dinh v€ viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép giri 01 ban den Béo
hiém xa hoi cép tinh, 01 ban dén nguoi lao dong bang hinh thirc truc tuyén.

Quyet dinh bao luu thoi gian dong bao hiém that nghi¢p thuc hién theo
Mau s6 14 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan ho so:

1. Pé nghi hudng tro cap that nghiép theo Mau s6 10 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP. Trudng hop ngudi lao dong khong co
nhu cau hudng tro cip that nghiép thi nop dé nghi khong huong tro cap that
nghiép theo Miu s6 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sd
374/2025/ND-CP.

2. Ban chinh hodc ban sao c6 chiing thuc hoac ban chinh kém theo ban sao
dé dbi chiéu hodc ban dién tir cia mot trong cac giéy to sau day xac nhan vé viéc
cham dut hop dong lao dong/hop ddng lam viéc hodc cham dut 1am viée: hop
déng lao dong hodc hop déng lam viéc da hét han hodc d3 hoan thanh cong vige
theo hop dong lao dong; quyét dinh théi viéc; quyét dinh sa thai; quyét dinh ky
luat budc thoi viéc; thong bao hoac thoa thuan cham dut hop déng lao dong hoac
hop ddng 1am viéc; xac nhan cua ngudi st dung lao dong trong d6 co ndi dung
cu thé vé thong tin clia ngudi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi
diém cham dut hop dong lao dong d6i voi ngudi lao dong; xac nhan cla co quan
nha nudce co tham quyén vé viéc doanh nghiép hodc hop tac xa giai thé, pha san
hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc ddi voi cac chire danh dugc
b6 nhiém trong truong hop nguoi lao dong 1a ngudi quan 1y doanh nghiép, quan
Iy hop tac x4; trudng hop nguoi lao dong khong cé cac gidy to xac nhan vé viéc
cham dit hop dong lao dong do don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai
dién theo phap ludt va ngudi duoc ngudi dai dién theo phap luat ty quyén thi
thuc hién theo quy trinh quy trinh sau:

Nguot lao dong tai don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phap luat va ngudi duge nguoi dai dién theo phap luat uy quyén c6 nhu cau
cham dat hop dong lao dong dé huong cac ché do bao hiém that nghiép thi
nguoi lao dong dé nghi S& NoO1 vu thuc hién cac thu tuc dé xac nhan viéc cham
dut hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc.

S& Noi vu gui van ban yéu cau S Tai chinh xac nhan don vi sir dung lao
dong khong c6 nguodi dai di¢n theo phap luat hoac khong c6 nguoi dugc nguoi
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dai dién theo phap luat uy quyén trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban dé nghi cua ngudi lao dong.

S¢ Tai chinh ¢6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cong an,
chinh quyén dia phuong noi don vi str dung lao dong dat tru s& chinh thuc hién
xac minh noi dung don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat hodc khong c6 ngudi dugc nguoi dai dién theo phap ludt ay quyén.

S¢ Tai chinh guri van ban trd 161 cho S& Noi vu vé ndi dung don vi str dung
lao dong khong c6 nguoi dai dién th‘eo phap luat hodac khong cé nguoi dgqc
nguoi dai dién theo phap luét iy quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tu
ngay nhan dugc van ban yéu cau xac nhan cua S& Noi vu.

Truong hop nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong c6 thot han tu

da 01 thang dén dudi 12 thang thi gidy to xac nhan vé viée cham dut hop dong
lao dong 14 ban chinh hodc ban sao c¢6 chimg thuc cta hop dong do.

3. S6 bao hiém x4 hoi.
d) S6 lwgng ho so: 01 bo ho so.

d) Thai han giai quyét: Thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho
so theo quy dinh. Truong hop ho so dé nghi hudng tro cap that nghi¢p guri qua
dich vu buu chinh thi ngay nhan ho so duoc tinh 1 ngay chuyén dén ghi trén
dau buu chinh.

e) Poi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Nguoi that nghiép ¢6 nhu
cau hudng trg cap that nghiép.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam ddc S& Noi vu
tinh, thanh pho tryc thudc trung uwong.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chire dich vu viéc lam
cong, co quan bao hiém xa hoi

~ h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc huéng tro
cap that nghiép/ Quyet dinh vé viéc huy quyet dinh huong trg cap that nghiép
/Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

i) Phi, 18 phi: Khong.
k) Tén mau don, miu to khai:

- Pé nghi huong tro cap that nghiép (Mdu so 10 tai Phu Iuc ban hanh kém
theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

- Pé nghi khong huong tro cap that nghiép (Mdu sé 11 tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép dugc huong tro cip that
nghiép khi c6 du céc di€u kién sau day:
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1. Cham dut hop déng lao dong, hop déng 1am viéc hodc chdm dut lam viée
theo quy dinh ctia phap luat va khong thudc mdt trong cac truong hop sau day:

- Nguoi lao dong don phuong chim dit hop ddng lao dong trai phap luét
theo quy dinh cua B luat Lao dong;

- Nguoi lao dong nghi viéc khi du diéu kién huong luong huu.

2. Da dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang tré 1én trong thoi gian 24
thang trudc khi chdm dit hop ddng lao dong, hop ddng 1am viéc hoic cham dut
lam viéc theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nguoi lao dong lam viéc theo
hop dong lao dong c6 thoi han tir du 01 thang dén dudi 12 thang thi phai dong
da 12 thang trd 1én trong thoi gian 36 thang trude khi chdm dut hop dong lao
dong.

3. ba ndp du hf? so hudng trg cap ‘ghét nghiép trong thoi han 03 thang ké tir
ngay cham dit hop dong lao dong, hop dong lam vi¢c hodc cham dit lam viéc

4. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay ndp dit ho so huong trg cap
that nghi€p, nguoi lao dong khong thudc mot trong cac truong hop sau day:

- C6 viéc 1am va thudc ddi tuong tham gia bao hiém x& héi bat budc theo
quy dinh tai Luat Bao hiém xa hoi;

- Thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu tham gia Cong an nhin dan, dan
quan thuong truc;

- b1 hoc tap co thot han trén 12 thang;

- Chép hanh quyé’t, dinh 4p dung bién phap dua vao co sé gido duc bat
budc, co s& cai nghi¢n bat budc;

- Bi tam giam, chép hanh hinh phat tu;

- Ra nudc ngoai dinh cu;

- Chét.

m) Cin ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiet mot so dicu caa Luat Viéc lam veé bao hiém that nghiép.
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Mau 56 10 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtr: T6 chtte Dich vu viée 1am CONG..vvvveiriieeiieee e
TEN 01 A e Sinhngay .../ .../ ...
SO dinh danh CANNAN: ..o, Ngay cap: .../ .../ ..
S6 dien thoai........cveeeeeeeeeeeean, U N (TR
Trinh dQ QA0 tA0: ... .uiiiiiiiiie e
Chuyén nganh GA0 A0 ........uviiiiii i
JAN0 T 415 oo R € PSSP
NOT G NIEN NAY .. ns
Ngay .../ .../ ... toi da cham dat hop dong lao dong/hop dong lam viéc
VOT (1N AON V1) cvveiiie e tai dida Chii..oooeeeiiiee e,
Ly do cham dat hop dong lao dong/hop dong 1am VIBC: ........coceeeeveeereeieeeenne,
Loai hop dong 1lao ddng/hop dONG 1AM VIBC: ......ceveeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 thang dong bao hiém that nghiép: ... thang.
Nhan trg cap that nghiép qua tai khoan ngan hang:

- T&n chi tai KNOAN: ... S6 tai KhOAN: ...
= Tal NQAN NANG: .o
Trudng hop khong cé tai khoan, nhan tién mat tai BHXH cép co sor ..............
Noi dang ky khdm chita benh ban dAU:.........c.evvveveeeieeersieeeeeeeeeeese s,

Pé nghi quy don vi xem xét, giai quyét huong trg cap that nghiép cho toi
theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan dung su that, néu sai toi s&
chiu trdch nhiém trudc phap luat.

.o, NGAY ... thang ... nam ...
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chac Dich vy viéc 1am cong.
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Mau s6 11 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: T6 chac Dich vu viée 1am cong. ...

TENTOT 1A e Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh CANNAN: ..........coveeeeeeeeeee e, Ngay cap: .../ .../ ...
JAN03 T 418 oo R € PSS
NOT G NEEN NAY ot nes

T6i da nop ho so dé nghi hudng tro Cap that nghiép ngay ... /... /... nhung
hién nay, tdi khdng c6 nhu cau hudng tro cAp that NGNIEP Vii....ccvvveeeeeeceeeeeeeeae,

Do do, t0i dé nghi khong hueng tro cap that nghiép dé bao luu thoi gian
dong bao hiém that nghiép.

TOi xin tran trong cam on.

., ngay ... thang ... nam
Nguwoi de nghi
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chac Dich vy viéc 1am cong.
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5. Thong bao hiang thang vé viéc tim kiém viéc 1am
a) Trinh ty thyc hién:

Trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, hang thang, ngudi lao dong phai
thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am cho t6 chtre dich vu viéc 1am cong noi dang
huong tro cép that nghiép theo Mau s6 24 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s 374/2025/ND-CP.

Ngay nguoi lao dong thong bao hing thang Vé‘: viéc tim kiém viéc 1am dugc
ghi cuy thé trong phu luc quyét dinh hudng trg cap that nghiép cuia nguoi lao
dong nhu sau:

- Ngay thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam cua thang tht nhat
huong tro cap that nghiép nam trong thoi han 03 ngay lam viéc ma nguoi lao
dong duoc tra két qua vé viée giai quyét huong tro cap that nghiép;

- Tir thang thr hai huong tro cip that nghiép tré di, ngay thong bao hang
thang vé viéc tim kiém viéc lam nam trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay
dau tién ctua thdng huong trg cap that nghiép.

Truong hop, thoi gian théng bao vé viéc tim kiém viéc 1dm nam trong
khoang thoi gian ma nguoi lao dong b1 anh hudng bdi hoa hoan, 1t lut, dong dat,
song than, dich hoa, dich bénh ma khong thé thong bao vé viéc tim kiém viéc
lam thi t6 chuc dich vu viéc 1am cong xem x&t, trinh Giam ddc S¢ Noi vu quyét
dinh vé viéc diéu chinh ngay thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam dé
dam bao quyén loi cho nguoi lao dong.

Truong hop ngay thong bao vé viéc tim kiém viéc lam cua nguoi lao dong
nam trong thoi gian chuyen noi huong tro cap that nghié¢p thi nguoi lao dong
thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam voi to chte dich vu viéc lam
cong noi chuyén dén.

Nguot lao dong dang huong tro cap that nghiép duoc coi 1a da thong bao
hing thang vé viéc tim kiém viéc lam khi déd ghi dung va day du cac ndi dung
trong thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam va chiu trach nhiém vé
nd1 dung thong bao.

b) Cach thirc thye hi€n: Nop theo mét trong cac cach thire sau: truc tiép,
truc tuyén.

¢) Thanh phan hé so: Thong bao vé viée tim kiém viéc lam theo MAu s6
24 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

€) D(f)i twogng thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong
tro cap that nghiép.

g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: T chtc dich vu viée lam
cong.
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h) Két,qu{l,thl.rc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong tiép tuc dugce
huodng tro cap that nghiép.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

K ,Tén mAiu don, miu to khai: Thong bao Vé,ViéC tim kiém viéc lam
(Mau so 24 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

1) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi glan
huong trg cap that nghiép, hang thang ngu:0’1 lao dong phai théng bao vé vige
tim kiém viéc 1am cho t6 chire dich vu viéc lam cong noi dang hudng tro cap
that nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh ‘sé 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt s6 di€u cua Luat Viéc lam v€ bao hiém that nghiép.
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Mau s6 24 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang huong trg cap that nghiép thu: ...

Kinh giri: T chirc Dich vu viéc lam cong.........

TN tO1 1A: ovviiiiii Sinhngay .../ .../ ...

S6 dinh danh ¢4 NhAN: ......ooovveeeceeeeeeeeeee e, Ngaycap: .../ .../ ...

NOT thUONG T e

NOT G RICN NAY: ..t

S6 dién thoais......coevvveeeeerreiren, Email (08U CO): v

Theo Quyét dinh $6 ..................... ngay .../ .../ ... to1 dugc hudng trg
cap that nghiép ... thang, trngdy .../ .../ ... dénngay ... /... / ... tai tinh/thanh

phé ......

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Pon vi tha nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc dy tuyeén, két qud).

(2) Pon vi thtt hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc di tuyeén, két qud).

(...) Tén don vi tha (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vj tri
cdng viéc dur tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:

[1 Khong c6 viéc lam

() Pang thtr viéc hodc dao tao, ning cao trinh do k§ ning nghé dé 1am viéc
cho nguoi s dung lao dong (Hop dong thir viéc/Hop dong dao tao nghélHop
dong lao djng)

1 C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HPLYV (ghi ré tén don vi, dia
Chi, CONQ VIEC AaNG [GM) ......oove et

CITINN Erang KNAC: ...

T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a ding sy that, néu sai t6i chiu moi trach
nhiém trudc phép luat.

.., NgAy ... thang ... nam
Nguwoi thong bao
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T6 chac Dich vy viéc 1am cong.
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6. Tam dirng huéng tro cap that nghiép

a) Trinh tw thuc hién:

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay ngudi lao dong khong thong bao
vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh, t6 chuc dich vu viéc 1am

cong noi nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép trinh Giam déc S Noi
vu quyét dinh vé viéc tam dimg hudng tro cip that nghlep cua nguoi lao dong.

, Giam dbc So N91 vu ban hanh Quyet dinh vé viéc tam dung huong tro cap
that nghiép theo Mau sO0 15 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
374/2025/Nb-CP.

Quyét dinh vé viéc tam dimg huong trg cap that nghiép dugc t6 chirc dich
vu viée lam cong gui 01 ban dén Bao hiém x4 hoi cép tinh dé thyc hién tam
dimg chi tra trg cdp that nghiép ddi véi nguoi lao dong; 01 ban dgn nguoi lao
dong. Truong hop nguoi lao dong ndp truc tuyén thi Quyét dinh v€ viéc huong
tam dung hudng trg cap that nghip guri truc tuyén.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan ho so-

Gidy to chimg minh vé viéc khong thong béo tim kiém viéc 1am hang thang
theo quy dinh cua nguodi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay
nguoi lao dong khong thong bao ve viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy
dinh.

€) })(f')i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong
tro cap that nghiép.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam ddc S¢ Noi vu
tinh, thanh phd truc thudc trung uwong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Té chic dich vu viée lam
cong.

h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam dimg
hudng trg cap that nghiép.

i) Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

k) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kign thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong
dang huong trg cap that nghiép khong thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang
thang theo quy dinh.

m) Cin cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh Sé 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
pht quy dinh chi tiet mot so dicu caa Luat Viéc lam veé bao hiém that nghiép.
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7. Tiép tuc hwong trg cap that nghiép
a) Trinh tw thuc hién:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur ngay nguoi lao dong tiép tuc thuc
hién théng bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh d6i véi
ngudi lao dong bi tam ding hudng tro cip that nghiép néu van con thoi gian
hudng tro cap that nghiép theo quyét dinh ctua Giam ddc S& Noi vu thi t6 chirc
dich vu viéc lam cOng trinh Giam dbc S& Noi vu quyét dinh vé viéc tiép tuc
huong tro cap that nghiép cho ngudi lao dong.

Giam ddc S& Noi vu ban hanh Quyét dinh vé viée tiép tuc hudng tro cap
that nghiép.

Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng trg cap that nghiép duge to chic dich vu
viéc lam cong gui: 01 ban dén Bao hiém x3 hdi co s dé thuc hién tiép tuc chi
tra tro cp that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong. Truong

hop nguoi lao dong ndp truc tuyén thi Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng trg
cap that nghiép gui truc tuyén.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan ho so-

Gidy to chimg minh vé viéc thong bao tim kiém viéc 1am hang thang theo
quy dinh cua nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han gii quyét: Trong thot han 02 ngay lam viéc ké“a‘r ngay nguoi
lao dong ti€ép tuc thuc hi¢n thong bao vé viéc tim ki€ém vi¢c lam hang thang theo
quy dinh.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
trg cap that nghiép bi tam dung hudng tro cap that nghiép néu van con thoi gian
huong tro cap that nghiép theo quyét dinh cua Giam dc S& Noi vu.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam doc S& Noi vu
tinh, thanh pho truc thudc trung vong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: T chie dich vu viée 1am
cong.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viée tiép tuc
hudng trg cap that nghiép.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

_k) Tén mau don, miu to khai: Thong bao Vé’ viée tim kiém viéc lam

(Mau 5o 24 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).
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) Yéu C?lu,,diéu, kign thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong
dang hudng tro cap that nghiép thong bao vé viéc tim ki€m viéc lam hang thang
theo quy dinh.

m) Cin cir phép ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh Sé 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
pht quy dinh chi tiet mot so dieu caa Luat Viéc lam ve bao hiém that nghiép.
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Mau s6 24 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang hudng tro cap that nghi¢p thu: ...

Kinh giri: T chirc Dich vu viéc lam cong.........

TN tO11A: ovviiiii i Sinhngay .../ .../ ...

S6 dinh danh ¢4 NhAN: ......co.ovvveeeeeeeeeeeeeeeee e, Ngaycap: .../ .../ ...

NOT thUONZ TITLL vt e et r e e e sraeeeenes

NOT G IEN NAY: vt e re e srrr e e e e

SO dien thoai:......ccovvevveeeereieeenn, Email (NEU CO):vuveereeeeeeeeeeeeeeee e,

Theo Quyét dinh $6 ..................... ngay .../ .../ ... to1 dugc hudng trg
cap that nghiép ... thang, trngdy .../ .../ ... dénngay ... / .../ ... tai tinh/thanh

phé ......

T6i thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cy thé nhu sau:

(1) Pon vi thir nhat (Tén don vi, dia chi, nguwoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, két qua).

(2) Pon vi tha hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc di tuyeén, két qud).

(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri
cong viéc dur tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:

[1 Khong c6 viéc lam

() Pang thtr viéc hodc dao tao, ning cao trinh do k§ ning nghé dé 1am viéc
cho nguoi st dung lao dong (Hop dong thir viéc/Hop dong dao tao nghélHop
dong lao djng)

1 C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi ré tén don vi, dia
Chi, CONQ VIEC AaNG [GM) ......ocveivveieiieciee et

CITINh trang KNAC: ..o

T6i cam doan ndi dung ghi trén 14 dung sy that, néu sai t6i chiu moi trach
nhiém trudc phép luat.

.., Ngay ... thang ... nam
Nguwoi thong bao
(Ky, ghi vo ho tén)
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Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T6 chuc Dich vu viéc 1am cong
8. Cham dirt hwéng tro cap that nghiép
a) Trinh tw thuc hién:

Buwdce 1: Nguoi lao dong thuc hién thong bao vé viéc cham dut huong tro
cép that nghiép theo Mau s6 17 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
374/2025/ND-CP dén t6 chtc dich vu viéc 1am cong noi nguoi lao dong dang
huong tro cap that nghiép.

Buwéc 2: T6 chuc dich vu viée 1am cong noi ngudi lao dong dang hudng trg
cap that nghi¢p trinh Giam doc S& NoOi vu ban hanh Quyét dinh vé viéc cham
duat hudng trg cap that nghiép.

Quyét dinh vé viéc chdm dit hudng tro cap that nghiép dugc t6 chire dich
vu viéc lam cong gui: 01 ban dén Bao hiém xi hoi cap tinh dé thuc hién viéc
cham dat huong tro cdp that nghiép ddi véi nguoi lao dong; 01 ban dén ngudi
lao dong.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan ho so:

- Thong bao cia nguoi lao dong vé viéc cham dit huong tro cap that
nghiép theo Mau s6 17 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP d6i voi cac truong hop nguoi lao dong ¢ viée 1am va thudc
d6i tuong tham gia bao hiém x4 hoi bit budc theo Luat Bao hiém xa hoi; thuc
hién nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cdng an nhan dan va dan quan thuong
true; huong luong huu hing thang; di hoc tap c6 thdi han trén 12 thang trd; chap
hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng, co sd gido duc
bét budc, co sé cai nghién; bi toa an tuyén bd mét tich; bi tam giam, chép hanh
hinh phat tu; theo dé nghi ctia nguoi lao dong va huong lwong huu hang thang.

- Céc gidy to chtng minh nguoi lao dong thude d6i trong chdm dit hudng
trg cAp that nghiép, bao gdm mat trong céc gidy to sau:

+ Hop dong lao dong; hop dong lam viéc; quyet dlph tuyén dung hoac bo
nhi¢m; gidy chimg nhén dang ky h¢ kinh doanh hodc gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép; di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

+ Giay triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an
nhan dan, dan quan thuong truc.

+ Quyét dinh hudéng lwong huu hang thang.

+ Giay to chitng minh vé viéc 02 lan tir chdi nhan viéc 1am do t6 chie dich
vu viéc lam ma khong co 1y do chinh dang.

+ Gidy to ching minh nguoi lao dong ra nude ngoai dé dinh cu.

+ Glay béo nhap hoc dbi véi hoc tap trong nude. Truong hop hoc tap &
nudc ngoai thi phai co gidy to ching minh vé viéc xuit canh.
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~ + Quyet dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao
hiem that nghiép cua co quan c¢6 tham quyén.

+ Gidy chimg minh ngudi lao dong dang hudng tro cAp that nghiép bi chét.

+ Quyét dinh 4p dung bién phap xt Iy hanh chinh tai truong gido dudng, co
s& gi4o duc, co s& cai nghién bat budc cia co quan co tham quyeén.

+ Quyét dinh cua toa &n tuyén b mat tich.

+ Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti cia co quan c6 tham quyén.
d) S6 lwong ho so: 01 bo ho so.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

) Df')i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
trg cap that nghiép.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam ddc S¢ Noi vu

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Td chtc dich vu viéc
lam cdng.

h) Ké',t qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cham dut
huong trg cap that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu  don, mau to khai: Thong bao vé viée cham dut huong tro cap
that nghiép (Mdu sé 17 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
374/2025/ND-CP).

1) Yéu cau, dleu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong bi
cham dut hudng trg cip that nghiép trong cac truong hop cu thé sau:

(1) Nguoi lao dong bi chim dit hudng trg cap that ‘nghiép trong cac truong
hop: C6 viée 1am va thudc dbi twong tham gia bao hiém x3a hoi bat budc theo
Luat BHXH; thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan
va dan quan thuong truc; huong luong huu hang thang; di hoc tap co thoi han
trén 12 thang trd; chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido
du’O’ng, co 8O gido duc bat budc, co s cai nghién; bi toa 4n tuyén bd mat tich; bi
tam giam, chap hanh hinh phat t; theo dé nghi cta nguoi lao dong thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tur ngay bi cham dut hu:orng trg cap that nghiép nguoi
lao dong phai thong bao voi t6 chire dich vu viée lam cdng noi dang huong tro
cap that nghiép theo quy dinh va kem theo ban sao gidy to ¢o lién quan dén viéc
cham dut huong trg cap that nghiép.

T chirc dich vu viéc 1am c6ng noi ngudi lao dong dang huong tro cap that
nghiép trinh Giam dbc S& Noi vu quyét dinh vé viéc chdm dut hudng tro cap
that nghiép cua ngudi lao dong (trong dé c6 néi dung bdo leu sé thang déng bao
hiém that nghiép).



36

(2) Nguoi lao dong bi cham dat hudng trg cap that nghiép trong cac trudng
hop: Hudng luong huu hang thang; sau 2 lén tir chdi nhan viéc 1am do td chuc
dich vu viéc 1am c6ng noi dang hudng trg cap that nghiép gioi thiéu ma khong
c6 ly do chinh dang; trong thoi gian huong tro cap that nghiép, 03 thang lién tuc
khong thyc hién thong bao hang thang vé viéc tim kiém; bi xu phat vi pham
hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luit bao hiém that nghiép; chét hoic cac
truong hop tai myc 1.1 nhung khéng thong bao voi t6 chirc dich vy viée lam
cong noi dang hudng trg cap that nghiép theo quy dinh, t6 chirc dich vu viéc lam
cong noi ngudi lao dong dang huong trg cap that nghiép trinh Giam déc So Noi
vu quyét dinh vé viéc chdm dut huong tro cap that nghiép cua nguoi lao dong.

m) Cin ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sf) 374/2925{ND-CP ngay 31 tha’mg 12 nérp 2025 cua Chinh
pha quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Viéc lam vé bao hiem that nghiép.
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Mau sé 17 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

. ) THONG BAO ) ]
Ve viéc cham dit huwdéng trg cap that nghiép

Kinh gtri: To chuc Dich vy viée lam cong..........

TENTOI LA i Sinh ngay: .../ .../ ...

S6 dinh danh cA NNAN & .....c.cvveveeeeeeeeeee e Ngay cap: .

Hién nay, t0i dang huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh s6
..................... ngay .../ .../ ... cua Giam dbc S¢ Noi vu tinh/thanh phd..

Tong s thang toi dﬁ huong tro cap that nghiép: ... thang

NRUNZ VI 1Y 0.t

~
~

nén toi giri thong bao nay (kém theo bdin sao gidy to co lien quan).

Pé nghi quy don vi xem x¢t, thuc hién cac thu tuc vé cham dat hudng tro
cap that nghiép de bao luu thoi gian dong bao hiém that nghi¢p tuong ung voi s6
thang hudng trg cip thit nghiép ma t6i chua nhan tién do co quan bao hiém xa
hoi chi tra.

., hgay ... thang ... nam

Nguwoi thong bao
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chuc Dich vu viéc 1am cong.
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9. Chuyén noi huéng trg cip that nghiép
a) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi lao dong da huong it nhat 01 thang trg cap that nghiép theo
quy dinh ma c6 nhu cau chuyén noi hudéng trg cip that nghiép dén tinh, thanh
pho tryc thude trung wong khac thi phai nop dé nghi chuyén noi hudng trg cap
that nghiép theo Mau s 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sO
374/2025/ND-CP va gtii to chirc dich vu viéc 1am cong noi dang hudng trg cap
that nghiép.

Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi
cua nguoi lao dong, t6 chiic dich vy viéc lam cong c6 trach nhi€ém gui thong bao
vé viéc chuyén noi huong tro cap that nghiép cho Bao hlem x4 hoi cap tinh dé
dung vi€c chi tra tro cap that nghiép, dong thoi gui gidy gi6i thiéu va hod so
chuyén noi huong tro cap that nghiép cho t6 chirc dich vu viéc 1am coéng noi
nguoi lao dong chuyén dén.

Buéc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc hod so
chuyén noi hudng trg cap that nghiép do nguoi lao dong chuyén dén, to chuc
dich vu viéc 1am coéng gui vin ban dé nghi Bao hiém xa hoi cip tinh noi chuyén
dén dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra tro cap that nghiép va cap thé bao hiém y té
cho nguoi lao dong.

Trudng hop nguoi lao dong d4 nhan ho so chuyén noi hudng trg cap that
nghiép nhung chua ndp cho t6 chire dich vu vige lam cong noi chuyén dén va
khong c¢6 nhu cau chuyén noi huong tro cap that nghiép ntra thi nguoi lao dong
phai nop lai gidy gidi thiéu chuyen noi hudng trg cap that nghiép cho to chic
dich vu viéc lam cong noi chuyen di. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan lai gidy giéi thiéu chuyen noi hudéng tro cap that nghiép, t6 churc dich
vu viéc lam cong g1 van ban de nghi co quan bao hiém x3 hoi cap tinh dé tiép
tuc thuc hién viéc chi tra trg cap that nghiép va cap thé bao hiém y té cho nguoi
lao dong.

Truong hop nguoi lao dong khong co nhu cau chuyen noi hudng trg cap
that nghiép nita thi nguoi lao dong gu’l dé nghi rit hod so chuyen noi huong tro
cap that nghiép cho t6 chirc dich vu viéc lam cong noi chuyén di theo Mau s6 23
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP. Trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dé nghi rat hd so chuyén noi hudng tro cap
that nghiép cua nguoi lao dong, t6 chirc dich vu viéc lam cong noi chuyen dén
gui gidy gi6i thiéu va hd so chuyén noi huong trg cap that nghiép cho t6 chirc
dich vu viéc lam cong noi ngudi lao dong chuyen di.

Buéc 4: Co quan bao hiém x3 hoi noi nguoi lao dong chuyén dén huong
trg cap that nghi¢p thuc hién chi tra tro cap that nghi€p va cap thé bao hiém y té
cho nguoi lao dong theo quy dinh cta phap luét.

b) Céch thic thuc hién: Tryc tiép, truc tuyén hosc qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan hd so:
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- Pé nghi chuyén noi huéng trg cip that nghiép ciia ngudi lao dong.

- P& nghi rat hd so chuyén noi huong trg cap that nghiép d6i voi truong
hop nguoi lao dong khong c6 nhu ciu chuyén noi hudng tro cp thit nghiép nita
thi nguoi lao dong.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén
dugc dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép ctia nguoi lao dong.

e) D(‘:)i twgng thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
trg cap that nghiép c6 nhu cau chuyén noi hudng tro cap that nghié¢p.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: T6 chtc dich vu viéc lam
cong

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy gi6i thigu chuyén noi

huéng trg cap that nghiép va van ban thong bao Bao hiém xa hoi cap tinh vé
viéc dimg/tiép tuc chi tra tro cap that nghiép va cap thé BHYT.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai:

- Bé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép (Mau s6 19 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

- Pé nghi rat ho so chuyén noi huong trg cap that nghiép (Mdu so 23 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

1) Yéu cau, diéu kign thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong da
huéng it nhat 01 thang trg cap that nghiép theo quy dinh va c6 nhu cau chuyén
hudng trg cAp noi hudng tro cip that nghiép dén tinh, thanh phd truc thudc trung
uvong khac.

m) Cin ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
pha quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Viéc lam vé bao hiem that nghiép.
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Mau sé 19 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: T6 chac Dich vu viée 1am cong. ...
TEN 0T 1A o Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh CANNAN: ..........ooveeeeeeeeeeee e, Ngay cap: .../ .../ ...
JAN0 T 415 {000 R € PR
NOT G NEEN NAY i nes
Hién nay, t6i dang huang trg cap that nghiép theo Quyét dinh S.......c..cvu........
ngay .../ .../ ... ciia Giam d6c¢ S Noi vu tinh/thanh phd.........ccccvvveveeeeveeeeee,

Tong so thang duoc hudng trg cap that nghiép: ... thang
D3 huong tro cap that nghiép: ... thang
NRUNZ VI 1Y dO: i
T6i dé nghi quy don vi chuyén noi huong tro cap that nghiép dén
XA/PhUONE ..o tinh/thanh phé ..................... dé duoc tiép tuc
hudng cac ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh.
Nhan trg cap that nghiép qua tai khoan ngan hang:

- T&n chii tai KNOAN: ... S6 tai KhOAN: ...
- Taingan hang: ......cccccvveeevvececeee e P PP P
Truong hop khdng co tai khoan, nhan tien mat tai BHXH cap co so: ...............

Noi ding ky khdm chira bénh ban dau tai noi chuyén dén: .......................
Trén trong cam on.
.o, NGAY ... thang ... nam ...
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)
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Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chuc Dich vu viéc 1am cong.

Mau s6 23 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI RUT HO SO CHUYEN NOI HUONG TROQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: T6 chac Dich vu viée 1am cong. ...

TENTOIA: oo Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh CANNAN: .......c.oveeeeeceeeeeeeeeeee e, Ngay cap: .../ .../ ...
I R0 X0 o a0 N USRS
NOT G NIEN NAY .. ns
Hién nay, toi dang huong tro Cap that nghiép theo Quyet dNN SO o
ngay .. ./ ... cia Giam dbc S Noi vy tinh/thanh PNO.eeieeeeeeeeeeeen,
Tong 56 thang duoc huang trg cap that nghiép: ... thang

D3 huong tro cap that nghiép: ... thang

T6i da dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép ngay .../ .../ ...

NRUNG VI 1Y Ot oo

T6i dé nghi rat hd so chuyén noi huong tro cap that nghiép dé chuyén dén
Xa/phudng ..., tinh/thanh phé ..................... dé toi duoc tiép
tuc hudng cac ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh.

.., NEAY ... thang ... nam
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)
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Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chac Dich vy viéc 1am cong.
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10. Hb trog nguoi sir dung lao dong dao tao, bdi dudng, niang cao trinh
do k¥ nang nghe deé duy tri viéc lam cho nguwoi lao dong

a) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Nguoi st dung lao dong c6 nhu cau hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong de nghi
co quan bao hiém x3 hoi noi dang tham gia bao hiém x3 hoi xac nhan vé viéc
dong du bao hiém thit nghiép theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 22 cua
Nghi dinh s 374/2025/ND-CP.

Pong thoi, ngudi sir dung lao dong dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cip
X x4c nhan néu thudc mot trong cac truong hop: Vi 1y do kinh té theo quy dinh
tai BO luat Lao dong; tru so chinh hodc noi dédt chi nhanh hodac van phong dai
dién hodc co so san xuat, kinh doanh nam trong vung xay ra thién tai, hoa hoan,
dich hoa, dich bénh nguy hiém hodc bi thiét hai vé co sé vat chat, thiét bi, may
moc, nha xudng do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém gy ra.

Co quan bao hiém xa hoi x4c nhan trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc dé nghi ciia nguoi sur dung lao dong. Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xac
nhan trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua ngudi sir dung lao
dong.

Buéc 2: Trong thoi han 06 thang ké tir ngdy ngudi st dung lao dong thudc
d6i tuong quy dinh tai khoan 1 Piéu 22 cta Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP va
¢4 nhu cau ho tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri
viéc 1am cho ngudi lao dong phai ndp hd so cho t6 chire dich vu viée lam cong
tai dia phuong noi dit tru s chinh. Truong hop ngudi sir dung lao dong ndp hd
so qua dich vu buu chinh thi ngay ndp hd so 1a ngay di ghi trén ddu buu chinh.

Buwéc 3: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo
quy dinh, t6 chtc dich vu viéc 1am cong cha tri, phdi hop v0i cac co quan, don
vi lién quan xem xét ho so, trinh Giam déc S& Noi vu quyét dinh vé viéc hd trg
nguoi st dung lao dong dao tao, bdi dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé dé
duy tri viéc lam cho ngudi lao dong.

Truong hop ho so chua du cac thong tin dé 1am co s& giai quyét thi t6 chic
dich vu viéc lam cong yéu cau nguoi st dung lao dong bo sung, hoan thién ho
so, phiéu yéu cau theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP. Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh
d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong theo Mau s6 27 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ nang
n ghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong duoc td chire dich vu viée 1am cong
gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cép tinh dé thuc hién chi tra kinh phi hd trg; 01
ban dén nguoi st dung lao dong dé thuc hién va 01 ban dén co so dao tao nghé
nghiép trong truong hop viéc dao tao khong do ngudi st dung lao dong thuc
hién.
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_ Truong hop khong hd tro thi to chtc dich vu viéc 1am cong phai tra loi
bang van ban va néu rd ly do cho nguoi sir dung lao dong theo Mau s6 28 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

_Truong hop nguoi su dung lao dong nop hd so qua truc tuyén thi viéc giai
quyét va tra két qua s& duoc thue hién truc tuyén

Buéc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc quyet dinh
hd tro ctia Giam doc S& Noi vy, co quan bao hiém xa hdi cap tinh chuyén mot
1an toan bo kinh phi hd trg cho nguoi str dung lao dong.

Buéc 5: Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc kinh phi
hd tro, ngudi st dung lao dong thuc hién viéc chuyén kinh phi cho co s¢ dao tao
nghé nghiép theo phuong an da duoc phé duyét trong truong hop viée dao tao
khong do nguoi st dung lao dong thuc hién.

Buéc 6: Trong thoi han 45 ngay ké tir ngay két thic viée dao tao, ngudi sir
dung lao dong phai hoan thanh hodc phdi hop véi co so dao tao nghé nghiép
trong truong hop viée dao tao khéng do nguoi sir dung lao dong thuc hién dé
hoan thanh viéc thanh quyét toan kinh phi ddo tao, boi dudng, nang cao trinh do
k¥ niang nghé va bao cao bang van ban két qua thuc hién vé to chire dich vu viée
1am cong noi nguoi stir dung lao dong ndp hd so.

Buéc 7: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc béo céo
két qua thuc hién cia ngudi st dung lao dong quy dinh tai khoan 6 Piéu 26
Nghi dinh s 374/2025/ND-CP, t6 chirc dich vu viéc 1am cong trinh Gidm ddc
S& Noi vu ban hanh quyét dinh vé viéc thu hoi kinh phi dao tao con du (néu c)
theo MAu s6 29 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

Quyét dinh vé viéc thu hdi kinh phi hd tro dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d¢ k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong dugc to chirc dich
vu viéc 1am cong guri: 01 ban dén Bao hiém x4 hoi cap tinh dé thyc hién thu hoi,
01 ban dén nguoi st dung lao dong dé thuc hién.

Buéc 8: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh
vé viéc thu hoi kinh phi hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ky ning
nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong, ngudi str dung lao dong phai thuc
hién hoan tra kinh phi vé Quy bao hiém that nghiép.

* Truong hop ngudi st dung lao dong dd ndp hod so hd tro dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do k¥ niang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong
nhung chua nhan dugc kinh phi hd tro hodc da nhan kinh phi hd tro nhung chua
t6 chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do k¥ nang nghe cho nguoi lao dong
theo phuong an dé dugc phé duyét va khong c6 nhu cau ho trg nita thi ngudi st
dung lao dong phai thong bao bang vin ban theo Mau sb 30 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP vé t6 chtc dich vu viée lam cong noi
ngudi st dung lao dong da ndp hd so:

- Trudng hop t6 chie dich vu viéc 1am cong chua trinh Giam déc So Noi
vu quyét dinh vé viéc hd tro nguoi sir dung lao dong dao tao, bdi dudng, nang
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cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong thi tra lai ho
so cho nguoi sir dung lao dong.

- Truong hop t6 chtrc dich vu viée lam cong da trinh Giam dbc S& Nbi vu
quyét dinh vé viéc hd trg ngudi str dung lao dong dao tao, bodi dudng, nang cao
trinh d6 ky nang nghé de duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong nhung chua guri co
quan bao hiém x4 hoi cép tinh dé thyc hién chuyén kinh phi hd tro cho ngudi sir
dung lao dong thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin duoc thong
bao cua nguoi str dung lao dong, t6 chue dich vu viée lam cong trinh Giam déc
S& Noi vu ban hanh quyét dinh vé viéc huy quyet dinh hd trg dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d¢ ky nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong
theo Mau s6 31 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb6 374/2025/ND-CP
va giri 01 ban dén nguoi st dung lao dong dé thuc hién.

- Truong hop ngudi str dung lao dong da nhéan kinh phi hd tro dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong
thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc thong bao cta ngudi
st dung lao dong, td chirc dich vu viéc lam cong trinh Gidm ddc S& Noi vu ban
hanh quyét dinh thu hoi kinh phi hd trg dio tao, boi dudng, nang cao trinh do ky
nang nghé theo Mau sb 29 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
374/2025/ND-CP. Quyét dinh vé viéc thu hoi kinh phi hd tro dao tao, bdi
dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong
duogc t6 chuc dich vu viée 1am cong gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cép tinh dé
thuc hién thu hoi, 01 ban dén nguoi st dung lao dong dé thuc hién. Trong thoi
han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh vé viéc thu hoi kinh phi
hd trg ddo tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam
cho nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong phai thyc hién hoan tra kinh phi vé
Quy bao hiém thét nghiép.

* Trudng hop nguoi str dung lao dong khong thé bé tri va duy tri viée 1am
cho ngudi lao dong theo phuong an da dugc phé duyét quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 22 ctia Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP thi phai hoan tra toan bd
kinh phi di dugc hd tro doi v6i nguoi lao dong d6 vé Quy bao hiém that nghiép:

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy cham dit hop dong lao dong,
hop dong 1am viéc hodc cham dat 1am viéc véi ngudi lao dong theo phuong an
da duoc phé duyét nguoi sir dung lao dong phai thong bao bang vin ban theo
Mau s6 32 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP kém
theo gidy t& xac nhan vé viéc chdm dut hop ddng lao dong hodc hop dong lam
viéc hodc chadm dut 1am viée cta nguoi st dung lao dong ddi vai nguoi lao dong
vé td chure dich vu viée 1am cong noi nguoi st dung lao dong ndp ho so.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc thong bao cua
ngudi st dung lao dong va gidy to theo quy dinh, to chtrc dich vu viéc 1am cong
trinh Giam ddc S Noi vu ban hanh quyét dinh thu hoi kinh phi hd trg dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao
dong theo Mau s6 29 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-
CP. Quyét dinh vé viéc thu hoi kinh phi hd tro dao tao, boi dudng, nang cao
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trinh d¢ k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong duoc to chire dich
vu viéc lam cong gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thuc hién thu hoi,
01 ban dén ngudi st dung lao dong dé thuc hién.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc quyét dinh thu hoi
kinh phi hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong, ngudi s dung lao dong phai ndp lai kinh phi vao
Quy bao hiém thét nghiép.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan hd so:

- \[én ban dé nghi hd tro dao tao, boi dudng, n€1~ng cao trinh do k¥ nang
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo Mau s6 26 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

- Ban chinh hodc ban sao c¢6 chung thuc hoac ban sao kem theo ban chinh
dé d6i chiéu hodc ban dién tir cia mot trong cac gidy to sau day xac nhan ngudi
st dung lao dong thude doi twong dugc hd tro quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 cua
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP cu thé:

+ Van ban ctia nguoi sir dung lao dong vé viéc thay doi co cau, cong nghé.

+ Vin ban xac nhan ctua Chu tich Uy ban nhan dan cép xa tai dia phuong
noi nguoi st dung lao dong dong tru s chinh hoac noi dat chi nhanh hodc van
phong dai dién hoac co sé san xuat, kinh doanh bi anh huéng vi ly do kinh té.

+ Vin ban xac nhan cia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 tai dia phuong noi
nguoi su dung lao dong dong tru s& chinh hodc noi dat chi nhanh hodc van phong
dai dién hodc co s& san xuit, kinh doanh nam trong vung xdy ra thién tai, hoa
hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém hodc bi thiét hai vé co s& vat chat, thiét bi,
may moc, nha xuong do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém gay
ra.

+ Quyét dinh cta co quan nha nudc c6 thAm quyén vé viée di doi hodc thu
hep dia diém san xuat kinh doanh.

- Phuong 4n do tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ki nang nghé dé duy tri
viéc lam cho ngudi lao dong theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 22 cua Nghi
dinh s6 374/2025/ND-CP va theo mau s6 25 tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 374/2025/ND-CP.

- Vian ban x4c nhan ciia co quan bao hiém xi hoi noi ngudi st dung lao
dong dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 22 ctuia Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

Truong hop nguot su dung lao dong da ndp hd so hd trg ddo tao, boi
dudng, nang cao trinh d¢ k¥ nang nghe dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong
nhung chua nhan dugc kinh phi hd tro hodc dd nhan kinh phi hé tro nhung
chua t chire dao tao, boi dudng nang cao trinh do k¥ niang nghé cho ngudi lao
dong theo phuong an da dugc phé duyét va khong co nhu cau hd tro nita thi
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nguoi s dung lao dong phai thong bao bang vin ban theo Mau sb 30 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

Trudng hop ngudi st dung lao dong khong thé bé tri va duy tri viéc lam
cho nguoi lao dong theo phuong an da dugc phé duyét theo quy dinh thi phai
thong bao vé viéc hoan tra kinh phi theo Mau s6 32 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP.

d) S6 lwong hd so: 01 bd hd so.
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han ban hanh quyét dinh hd tro: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké
tor ngay nhan da ho so cua nguoi st dung lao dong theo quy dinh.

- Thoi han chuyén kinh phi hd tro cho nguoi sir dung lao dong: Trong thoi
han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc quyet dinh hd trg cua Giam dbc So
Noi vy, co quan bao hiém x4 hoi cap tinh chuyen mot 14n toan bo kinh phi hd trg
cho nguoi1 st dung lao dong.

- Truong hop nguoi st dung lao dong da ndp hd so hd tro dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong
nhung chua nhan dugc kinh phi hd tro va khong c6 nhu cau hd tro, dong thoi to
chtrc dich vu viée lam cong da trinh Giam déc S Noi vu quyét dinh vé viée hd
tro nguoi st dung lao dong dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé
dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong nhung chua gui co quan bao hiém x4 hoi
cap tinh dé thyc hién chuyén kinh phi hd trg cho ngudi st dung lao dong thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bao ciia nguoi sir
dung lao dong, td churc dich vu viéc lam cong trinh Giam ddc S& Noi vu ban
hanh quyét dinh vé viéc huy quyét dinh hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

- Truong hop nguoi str dung lao dong da nhan kinh phi hd tro dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong
nhung chua t6 chic dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 ky nang nghé cho
nguoi lao dong va khong c6 nhu cau hd trg thi trong thdi han 03 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan dugc thong bdo ctia nguodi st dung lao dong, t6 chuc dich vu
viéc 1am cong trinh Gidm déc S¢ Noi vu ban hanh quyét dinh thu héi kinh phi
hd tro ddo tao, bdi dudng, ning cao trinh do k¥ ning nghé.

- Trudng hop nguoi sir dung lao dong khong thé bd tri va duy tri viéc lam
cho nguo1 lao dong theo phuong an da duoc phé duyét, td chure dich vu viée 1am
cong trinh Giam d6c S& Noi vu ban hanh quyét dinh thu hdi kinh phi hd trg dao
tao, boi dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bao vé
viéc hoan tra kinh phi hd trg cia ngudi st dung lao dong kém theo gidy to xéac
nhan vé viéc cham dut hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc hodc chAm
durt 1am viée ctia ngudi st dung lao dong dbi véi ngudi lao dong.
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) Poi tugng thure hién thu tyc hanh chinh: Nguoi s dung lao dong c6 nhu
cau ho trg dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé cho nguoi lao dong.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan co thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Gidam ddc S& Noi vu
tinh, thanh phd tryc thudc trung uong.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Té chirc dich vu viée 1am
cong, co quan bao hiém xa hoi.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d0 k¥ nang
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- Quyét dinh vé viéc huy hd trg ddo tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghe dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- Quyét dinh vé viéc thu hdi kinh phi hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
k) Tén mau don, miu to khai:

- Bé nghi hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé dé duy
tri viéc 1am cho nguoi lao dong (Mau so 26 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh so 374/2025/ND-CP).

- Thong bao vé viéc khong c6 nhu cau hd trg ddo tao, boi dudng, nang cao
trinh d6 ky nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong (Mau so 30 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

- Thong bao vé yiéq hoan tra kinh phi hd tro dao tao, boi du:6’11g, n:émg cao
trinh d6 ky nang ngh¢ dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (Mdau so 32 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Pbi twong hd tro: Ngudi st dung lao dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 31
ctia Luat Viéc 1am phai cat giam hodc c¢6 nguy co phai cat giam lao dong tham
gia bao hiém that nghiép hién c6 tir 30% hodc tir 30 lao dong trd 1én dbi véi
nguoi su dung lao dong c6 st dung dudi 200 lao dong; tir 50 lao dong tro 1én
d6i voi ngudi sir dung lao dong ¢ sir dung tir 200 dén 1000 lao dong; tir 100 lao
dong tré 1én d6i v6i nguoi st dung lao dong co st dung trén 1000 lao dong va
thudc mot trong céc truong hop sau day:

+ Thay ddi co cAu, cong ngh¢ theo quy dinh tai B luat Lao dong.

+ Vi ly do kinh té theo quy dinh tai BO luat Lao dong c6 xac nhan cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa.

+ Tru s& chinh hodc noi dat chi nhanh hoac van phong dai dién hoac co s&
san xuat, kinh doanh ndm trong vung xay ra thién tai, hda hoan, dich hoa, dich
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bénh nguy hiém hozc bi thiét hai vé co sé vat chat, thiét bi, may moc, nha xuong
do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hi€ém gay ra c6 xac nhan cta
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

+ Thyc hién theo quyét dinh ciia co quan nha nude ¢ thim quyén vé viée
di do1 hodc thu hep dia diém san xuat kinh doanh.

- Piéu kién hd tro: Nguoi st dung lao dong thudc ddi twong hd tro quy
dinh tai khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh sb 374/2025/ND-CP dugc hd trg 01 1an khi
c6 du cac diéu kién sau day:

+ Pong du bao hiém thit nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua
Luat Viéc lam tir 12 thang tr¢ 1én trong thoi gian 24 thang tinh dén thang lién ké
trudc cua thang dé nghi hd tro hoic dén thang cua ngay dé nghi hd tro dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao
dong néu ngudi st dung lao dong da dong bao hiém that nghiép cta thang do.

+ Co6 phuong 4n dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé va
phuong an duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong theo ding nganh nghé da dugc
dao tao, boi dudng, nang cao trinh do ky ndng nghé voi thoi gian toi thiéu la 12
thang theo Mau s0 25 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-
CP.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;

- Nghi d’inh‘sé 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so dieu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.
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Mau s6 26 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii
PON VI PE NGHI HO TRO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam

PE NGHI HO TRQ PAO TAO, BOI DUONG, NANG CAO TRINH DO
KY NANG NGHE PE DUY TRI VIEC LAM CHO NGUOI LAO PONG

Kinh gtri: T6 chuce dich vu viéc lam cong...

I. Thong tin don vi str dung lao dong

TEN AON Vi: covorrerrrerieieererieeseeeens TEN VIEL tAL: oo
Tén giao dich quéc té (néu co):.............. Ma s6 kinh doanh:..........c.cccvveeveennnee,
Tru SO ChINN: oo e
Dién thoai:.........cocoii e, FaX: e,
Nguc‘ri QA1 AIEN: . e
S6 131 KNOAN: ..o, Tai Ngan hang:.........ccccoovviiiiinnennn.
Nganh nghé hodc linh vyc san xuat kinh doanh: ...........ccceeeeveeeeeeeeeeeeeeeae,

Téng s6 lao dong cua don vi tai thoi diém dé nghi hd

S6 lao dong tham gia bao hiém that nghiép phai cat giam hodc c6 nguy co
phai cit giam tai thoi diém dé nghi hd tro: ..........oooveiieiii,

LY do d& NEHi N8 1107 vttt ese st en s

I1. Nhu cau hé tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh dd ky ning nghé
dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong

- Sé lao dong tham gia bao hiém that nghiép dé nghi duoc hd tro can dao
tao, boi dudng, nang cao trinh d0 k¥ nang nghé¢ dé duy tri viéc lam:

- Nhu cau kinh phi dé thyc hién dao tao, boi dudng, nang cao trinh do ky
nang nghe dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong: ................ dong

(BANG CHIE: «.eveveseeveeeeeevses s st )

........................................................ (tén don vi s dung lao dong) cam
doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung su that. Trudng hop dugc hd tro kinh
phi, don vi s& thuc hién dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ niang nghé dé
duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong theo ding phuong an di xdy dung trong hd
so dé nghi cia don vi.

CHUC DANH NGUOI PE NGHI
(Nguoi dai dién ky tén, dong dau)
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Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chac Dich vy viéc 1am cong.

Mcfu s6 30 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 374/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phi

PON VI PE NGHI HO TRQ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
THONG BAO
Ve viéc khong c6 nhu ciu ho trg dao tao, bdi dudng, ning cao trinh dj
ky ning nghe deé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong

Kinh guri: T chirc Dich vu viéce lam CONG.ooevvreeeiieen

TN AON Vi o, TEN VAL tAL: e

Tén giao dich quéc té (néu co):.............. M3 s6 kinh doanh:..........c.cccvvevveeennne,

Tru SO ChINN: e e e e as

Dién thoai:..........cccvvviei e, FaX e

P et (o G BB G TS A SRR

SO ta1 KNOAN: ..o, Tai Ngan hang:........cccccoeviiiiieciinnnns

Ngay .. e (tén don vi) da ndp hd so dé nghi hd tro
dao tao, boi duong, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong. Tuy nhién, hi¢n nay................ (tén don vi) khong c6 nhu cau hd trg
nira.

5 10

..................... (Tén don vi) giri thong bao nay, dé nghi quy don vi xem

xét, thuc hién cac thu tuc tiép theo theo quy dinh.

Tran trong cam on.

Noi nhgn: CHU'C DANH NGUOI PE NGHI
- Nhu trén; (Nguwoi dai dién ky tén, dong dau)

- Luu: ...
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Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chac Dich vy viéc 1am cong.
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Mau s6 32 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii
PON VI PE NGHI HO TRQ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phic

.., NQY ... thang ... nam ...

THONG BAO
Vé viéc hoan tra kinh phi ho tr¢ dao tao, boi dudng, nang cao trinh d¢
ky nang nghe deé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong

Kinh giri: T6 chitc Dich vu viée 1am cONg...........cceveeve.

TEN dON VI: covveeiiiiiiiiiieeeeeeee e TEN VAL tAL: v,

Tén giao dich quéc té (néu co):.............. Ma s6 kinh doanh:..........c.cccvvevvvennnne,

Tru SO ChINN: e e e as

Dién thoai:.........cccovi e, FaX: e

B et (o G BB G LTS PSRRI

SO ta1 KNOAN: ..., Tai Ngan hang:........cccccoevviivinniinnnns

(tén don vi) duoc hd tro dao tao, boi dudng, pﬁng cao
trinh d6 ky nang ngh€ dé duy tri viéc lam cho nguo1 lao dong theo Quyét dinh s6
......... ngay .../ .../ ... cia Giam doc S& Noi vu tinh/thanh pho..................

Tong s6 kinh phi duge hd tro:......oo.oevvne... dong

(BANG CRIE: ..o )

Nhung vily do (1) ..o e

S6 lao dong khong duge bé tri va duy tri viéc 1am theo phuong an di duoc
phé duyét: .................. nguoi

Tong s kinh phi phai hoan tra:.................... dong

(BANG CRIE: covvevveeeveseeevserseer s )

............................ (Tén don vi) gui thong bao nay, dé nghi quy don vi

xem x¢&t, thuc hién cac thu tuc tiép theo theo quy dinh.
Tran trong cam on.

Noi nhin: CHU'C DANH NGUOI PE NGHI
- Nhu trén; (Nguoi dai dién ky tén, dong dau)
- Luu: ...

Ghi cha: ‘

- Ghi cu thé tén caa T6 chirc Dich vu viéc 1am cong.

- (1) Ly do khong thé bd tri va duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo phuong 4n di
dugc phé duyét.



